臺北市文山社區大學104年第1期　課程投課說明
新教師投課說明：
1. 初次於文山投課之教師(含曾經投遞課程未通知面試之教師)，請先將個人資料(姓名、身分證字號、出生年月日、聯絡電話)E-MAIL至carrie8881009@gmail.com信箱，待行政人員確認後發通知信方可開始線上投遞課程。
2. 新教師請於本校官網下載新教師資料表，填寫完畢後請寄到carrie8881009@gmail.com信箱

  舊教師投課說明：
已在本校開課之教師(含曾投遞課程並接到邀約面試者)，由以下連結登入：http://wenshan.tpcu.org.tw
登入帳號為身分證字號、密碼為出生年月日共六碼(範例：民國67年1月1日為670101)。
課程提課表：
請填寫「104-1秋季班」教師課程線上收課系統。本校僅提供線上收課系統，請老師務必對填寫內容再做確認。
（所有填寫內容請老師自行於WORD存檔備查；送出後若需修改，請重新填寫此系統乙次，謝謝！)
收課系統欄位說明：
1. 課程名稱：以簡單、明確、生活化（易理解）為原則。主標勿超過8個字，主標連同副標不超過12個字。

2. 課程目標：簡述教學大綱，使學員清楚課程學習內容，50字為限。
3. 課程理念：以條列式清楚簡述課程內涵及學習效益，50字為限。

4. 條件限制：請詳述上課學員須具備之基本能力條件及自備基礎工具，尤其是進階、語言、電腦、舞蹈等課程。
例如：日語進階需具備五十音及簡單字彙、瑜珈需自備瑜珈墊、電腦初級需會開關機及使用滑鼠；若不需要請填「無」。

5. 材料說明：請註明書本教材、器具材料、戶外課、班費所需各項費用學員分攤金額。請務必考量平均消費水準、不得強制推銷或指定學員購買特定品牌商品。
如每位學員分攤金額超過1000元者請務必填寫明細，將需要的雜費公開、透明化，消弭學員不必要的疑慮。未超過1000元者或可由同學自行準備、購買或無相關經費者請填寫「無」。
6. 授課方式：請簡述上課進行方式，例如：主題探討或簡報介紹、影片欣賞及圖像教學等等。
7. 評量方式：學期末需為學員評分，請詳述評量方式；例如：出席率40%、心得討論30%、活動參與30%等等。
8. 學員自備事項：課堂學員需自備之材料物品等。
9. 推薦書目：請填寫與課程相關的書籍，並註明是否需要自行購買或屬於延伸學習（不必購買）。

10. 公開的聯絡方式：請老師填寫方便公開的聯絡方式(如：手機或E-mail，若不方便請在不公開資料中填上聯絡方式，僅供文山社大內部工作人員方便與老師聯繫。
11. 授課時間及需求調查：請勾選一至三組期望的場地時段。
確實授課時間、校區將由行政人員協調安排；教室部分則依據既有教室場地，我們會盡量安排符合老師需求的教室；若有些許地方不盡理想，也請老師體諒校方。
12. 課程內容：請填寫第1週至第18週的課程主題及教學內容。
每週主題為課程標題，以8字為限，每週內容為課堂教學內容，以15字為限來簡述，讓學員明確地理解老師排定教授的範圍。
請注意，第9週為公民素養週，為教育局明定所有社大皆不需上課，由校方排定講座、論壇、研習活動來邀請師生參加。
每週上課日期若另有安排，或有多位教師共同教學、輪流教學，請於課程內容說明，以便載明於選課手冊。
若有校外教學的安排，需於教學內容載明並勾選排定校外教學的週次，讓學員可以確認自己是否合適選課。
